
◎安全点検
（1）施設・設備・園外環境（散策コースや緊急避難先等）の安全点検

・遊具の確認 ・避難ルート確認 ・エアコン点検 ・川、プールの確認 ・川、プールの確認 ・公園の安全確認

・避難場所確認 ※水遊び時 ※水遊び時 ※使用頻度増える前

※避難訓練時

・遊具の確認 ・避難ルート確認 ・施設内整備 ・公園の安全確認

・避難場所確認 ・備品 ※使用頻度増える前

※避難訓練時 ・送迎車

※大掃除時

（2）マニュアルの策定・共有

2024年11月 2025年11月 事業所内

9月

10月 11月 12月 1月 2月 3月

8月6月

2025年11月

分野 確認時期 管理場所

事業所内

重点点検箇所

事故予防マニュアル

救急対応マニュアル

4月

重点点検箇所

防犯（不審者対応）マニュアル

非常災害対策マニュアル

7月5月

事業所内2025年11月2024年11月

見直し（再点検）予定時期

2024年5月

2025年11月2024年4月

事業所内



◎訓練のテーマ・取組

（1）訓練のテーマ・取組

（２）訓練の参加予定者（全員参加を除く。）

避難訓練、その他訓練

参加予定者

5月、11月

送迎時の対応訓練

児童の動きを把握する訓練

・地震による火災を想定した避難訓練、消化訓練、通報訓練、

・送迎車の見落とし防止

避難訓練

その他訓練

随時

・救急対応、不審者対応、

・外出時の役割分担や注意点等を確認

入社職員

訓練内容

児童の動きを把握する訓練

当日参加職員(不参加職員は後日議事録を確認)

送迎時の対応訓練 送迎担当職員



（3）職員への研修・講習（事業所内実施・外部実施を明記）

（４）行政等が実施する訓練・講習スケジュール ※所属する自治体・関係団体等が実施する各種訓練・講習スケジュールについて参加目途にかかわらずメモする

◎再発防止策の徹底（ヒヤリ・ハット事例の収集・分析及び対策とその共有の方法等）

・ヒヤリハットの日報への記載、及び事故発生時に事故報告書作成

・ヒヤリハットや事故の内容は、昼MTG及び安全研修で職員全員に周知し、情報を共有する。

・安全研修時にヒヤリハット、事故の再発防止について協議し対策を考える

◎その他の安全確保に向けた取組（地域住民や地域の関係者と連携した取組、登降園管理システムを活用した安全管理等）

・送迎車両に見落とし防止装置

・公園利用時に他利用者とも挨拶を交わし交流を図る

安全計画研修(事業所内)

・安全計画の周知

・想定される事故の予防と起きてしまったときの対応

・再発防止（事故、ヒヤリハット事例）

・本部研修（外部実施）※年間スケジュール参照

・市の研修（外部実施）

11月 随時



◎児童・保護者に対する安全指導等

（1）児童への安全指導（施設の生活における安全、災害や事故発生時の対応、交通安全等）

（2）保護者への説明・共有

・避難訓練等を通じて災害や防犯に対する理解を深め、速やかに避難行動が出来るようにする。

・交通ルールが理解出来るように配慮しながら送迎する。

・安全計画に関する取り組み内容について㏋に掲示し共有する。

・保護者自身が安全に係るルール・マナーを遵守し、交通安全・不審者対応について児童が確認できる機会を設けるなど児童が家庭で安

全を学ぶ機会を確保するようお願い致します。



※安全計画に従い実施すること

1月 2月 3月 4月 5月 6月 7月 8月 9月 10月 11月 12月

・支援室で物を積み上げる場合は、50㎝程度までにする
→50cmを超える場合はマット等を敷き、寝転ぶなど危険な体勢にしない。

・段差確認

・板の破損がないか

・死角はないか。あれば死角部分を意識てて支援しているか

・遊具の破損がないか

・送迎者はチャイルドロックを掛けているか

・車内が綺麗になっているか

・オイル、エレメントは交換しているか

・避難場所避難経路の保護者への提示（4月のみ）をしているか

・避難訓練実施

・避難経路の見直しをする

・空調機能の異常、におい

・空調機能の音

・フィルターの汚れ、破損

・川遊び用の靴、脱げないサンダルの用意

・転倒の危険性は高くないか。危険な場所で走る子を放置していないか。

・遊ぶ範囲を限定して、適切に指導員を配置しているか。

・川、プールの広さは適切か、死角はないか、危険はないか。

・

・駐車場はあるか

・駐車場と公園の間は安全か

・建物や木で死角ないか。全体を見渡せるか

・不審者らしき人はいないか

・遊具が破損していないか？社内遊具も含めて

・事故の記録

・身体拘束の記録

・苦情の記録

2025年

●その他、安全について気づいたこと（重大事故になる前に改善しましょう）

チェック項目

遊具
施設内設備
備品
送迎車

（4月10月12
月）

避難ルート
避難場所
（4月10月）

川
プール
（7月8月）

公園
（9月3月）

その他

エアコン点検
（6月）

安全点検チェックシート



※業務日報から１ヶ月分をチェックすること

1月 2月 3月 4月 5月 6月 7月 8月 9月 10月 11月 12月

・車内の整理、整頓、清掃

・エアコンフィルターの清掃

・ボールプール、マットの清掃

・ロッカー、下駄箱、冷蔵庫、まわりの整理、整頓、清掃

・床の清掃

・机まわりの整理、整頓、清掃

・トイレ掃除

・勉強室の整理、整頓、清掃

・遊具の整理、整頓、清掃

●基本方針：良い職場環境とお客様の信頼に応えるため、5Sの基準を明確にし、問題点を顕在化することで、安全と衛生環境の改善を進めることを目的とする

●5Sの意味 ●いらないもの、無駄なものとは
整理：いるものといらないものを分けて、いらないものを捨てること ・余分な在庫管理負担を発生させるもの
整頓：いるものを使いやすいよう置き、誰にでも分かるように明示すること ・不用な保管スペースが必要になるもの
清掃：常に掃除をし、綺麗にすること。（清掃とは点検なり） ・本来いるものの見分けがつきにくくなるもの
清潔：整理、整頓、清掃の3Sを維持すること ・毎日の作業の邪魔になるもの
躾：決めたこと、決められたことをキチンと守ること

●備考（他にチェックしたいことなど、気づいたことがあれば共有しましょう）

2025年

その他

事務所

チェック項目

車

遊戯室

5Sチェックシート



※昼MTGの声掛けを１か月分チェックすること

1月 2月 3月 4月 5月 6月 7月 8月 9月 10月 11月 12月

・子供のシートベルトは厳守しているか

・チャイルドロックはかかっているか

・運転に支障がでる行為はないか

・車から離れるときに鍵を車に置いていないか

・停車時に子供が勝手に外に出ていないか

・設備に危害性はないか

・整理、整頓、清掃、清潔、躾（5S）はできているか

・うがい、手洗いを厳守しているか（衛生管理もできているか確認）

・危険箇所に注意をしているか（事務所、トイレ、踊り場、階段、駐車場）

・室内でストレスが溜まる子は外出してガス抜き出来ているか

・計画を立て、余裕を持って無理なく行動しているか

・子供より先に現場の安全確認は出来ているか

・施設利用時には子供にルール説明をしているか

・子供が1人になる時間はないか

・携帯電話をもっているか(社員）

・体調は良好か（睡眠時間、二日酔いも確認）

・清潔か

・準備運動をしているか

・動きやすい服装か（危害性のあるアクセサリや爪が伸びていないかも確認）

・背後に隙はないか（油断大敵、スタッフの怪我防止）

・子供を持ち上げる姿勢に気をつけているか

・子供のことを第一に考えて考動しているか

・人員配置は適切か（子共の対応に困ったスタッフが放置されていないかも確認）

・危険を予知して子供の安全を確保しているか

・子供の予兆を見逃さずに初期対応ができているか

・子共の情報を共有しているか

・慣れて危機感がなくなっていないか（危険状態が当たり前になっていないか）

・労働災害や交通事故時の対応は周知されているか

・重要、要注意の作業には作業手順書を作成しているか

・ヒヤリハット報告、再発防止はしているか

・上司の指示に従い、分からない事は確認しているか（自分勝手な判断をしていないか）

●他の人の業務について気づいたこと（重大事故になる前に教えてあげましょう）

2025年

全体

外出時

チェック項目

車送迎時

事業所

スタッフ

安全業務チェックシート



※昼MTGの声掛けを１か月分チェックすること

1月 2月 3月 4月 5月 6月 7月 8月 9月 10月 11月 12月

・免許証を持っているか（有効期限も確認）

・体調は良好か（睡眠時間、二日酔いも確認）

・シートベルト、シート、ミラーを正しく調整・装着しているか

・車両状態は良好か

・状況に応じた速度や減速を行っているか（発進、カーブ、右左折を含む）

・出来るだけ大通りを利用しているか（細い道は30km以下で走行）

・前車との車間距離は十分か（2秒以上の車間）

・駐車車両との間隔は適切か

・運転中にわきを見をしてないか（運転以外の作業は、まず駐車してPﾚﾝｼﾞで行うこと）

・優先道路を走行中でも飛び出しに注意しているか（見通しの悪い交差点での徐行厳守）

・無理な右折、追越車線変更をしていないか

・右折、左折時に歩行者の確認をしているか

・一時停止場所での停止や確認は適切か

・後退時に後方の安全確認をしてから動いているか

・駐車時、車輪止めがあるか確認してから後退しているか

・駐車時、側方間隔が十分にあることを確認したか

・右側駐車をしていないか

・急ぎの心理にとらわれた運転はしていないか（時間に遅れても良いので気にせず安全に）

・危険を予知して運転しているか

・安全よりも危険な近道を選択していないか

・急なハンドルやアクセル・ブレーキ操作はないか

●他の人の運転について気づいたこと（事故になる前に教えてあげましょう）

2025年

全体

交差点
出入口

チェック項目

発進前

走行

駐車・後退

安全運転チェックシート


